
OUTLOOK E-POSTA AYARI

Kurum içinde kullanacağınız yeni e-posta tanımlarınızı aşağıdaki şekilde yapabilirsiniz. Microsoft Outlook’u 
çalıştırdıktan sonra;

Menüler’den Araçlar – >E-posta Hesaplar’ı seçin.

 

Bu işlemi yaptıktan sonra; karşınıza aşağıdaki ekran gelecektir.

Size verilen yeni hesabı eklemek için Yeni e-posta hesabı ekle secilir ve ileri tuşuna basılır.



Bu pencerede bulunan POP3 seçeneği seçilerek ileri tuşuna basılır.

Kullanıcı İsmi Tanımlama
POP3 seçeneğine: posta.amasya.edu.tr
SMTP seçeneğine: posta.amasya.edu.tr



Yukarıdaki adınız, e-posta, kullanıcı adı, ve parola kendinize göre düzelttikten sonra DİĞER AYARLAR  bölümünü 
tıklayarak aşağıdaki ayarları yapınız.

Son olarak “Internet E-posta Ayarları”  penceresinden “ Giden sunucum(SMTP) için kimlik doğrulaması gerekiyor” 
seçeneği seçilir.

Bu ayarlama isteğe bağlı olarak yapılacaktır.



İsteğe bağlı olarak e-postaların bir kopyası sunucuda bırakılması için üst tarafta görünen resimdeki ayarlamalar 
yapılmalıdır.  Bu ayar posta kutusu kotasının dolmasına sebep verebilir.

Sonra TAMAM diyerek  e-posta hesapları kısmına geri dönerek 

Ekrandaki form kullanıcıya göre uyarlanarak ileri tuşuna basılır.

 
SON'u tıklayarak outlook ayarlarınızı yapılandırmış olursunuz. İYİ GÜNLERDE KULLANMANIZ DİLEĞİYLE!
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